[TU DIRECCIÓN]
[FECHA]


Hello/Dear [TÍTULO / APELLIDO / NOMBRE DE TU RECEPTOR],

Thank you for [HECHO O ACCIÓN ESPECÍFICA POR LA QUE ESTÁS AGRADECIDO]. It was something really meaningful to me and I want you to know that [EXPRESA EL PORQUÉ LA AYUDA DEL TU RECEPTOR ES IMPORTANTE PARA TI]. I sincerely appreciate your kindness.

[ESTE PÁRRAFO LO PUEDES USAR PARA EXPRESAR CON DETALLE LA SITUACIÓN EN LA CUAL TE AYUDARON O LOS MOTIVOS POR LOS QUE PEDISTE AYUDA. TAMBIÉN PUEDES HABLAR DE LOS EFECTOS DE ESA AYUDA].

As a token of my appreciation, I would like to [MENCIONA ALGUNA ACCIÓN O COSA QUE TE GUSTARÍA HACER PARA REGRESAR EL FAVOR]. You can contact me at [TU INFORMACIÓN DE CONTACTO] and we can talk about the details.

Yours sincerely,


[TU NOMBRE]
