______________ (lugar y fecha)

____________________ (nombre de la persona o institución a quien va dirigida la carta)

Por medio de la presente carta me permito informarles que ________________ (nombre del profesor) laboró en nuestra institución académica, ______________ (nombre la institución donde trabajó), durante ______ (tiempo que trabajó en la institución), desde el ____________ (fecha de inicio de labores) al ______________ (fecha de fin de labores), como _________ (nombre del puesto). 

[bookmark: _GoBack]Durante este tiempo, estuvo a cargo de grupos de ____ (número de estudiantes) estudiantes dentro de la institución ______________________ (indicar si fue en clases regulares o el tipo de actividades que desempeñó con los grupos). Sus grupos siempre se destacaron por _______________________ (indicar los logros del profesor con sus grupos).

También me es muy grato señalar las cualidades de ________________ (nombre del profesor). Su integridad al momento de desempeñar sus labores, así como su puntualidad y respeto hacia el trabajo de los demás profesores de la institución, hizo de su paso por esta casa de estudios algo memorable.

Es por todo esto que me es un placer recomendar a ______________ (nombre del profesor) para cualquier posición que ustedes consideren óptima dentro de su institución, estoy seguro de que su desempeño será el deseado.

Sin más por el momento, quedo de ustedes.

______________________ (nombre de la persona que recomienda)
______________________ (cargo de la persona que recomienda)
______________________ (nombre de la institución)
Tel. __ __ __ __ __ (teléfono de contacto)
Email: _______@__________.com (correo electrónico de contacto)
