${ciudad_estado} a ${dia} de ${mes} de ${ano}



${titulo_nombre_del_destinatario}
${posicion_del_destinatario}
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Presente

Sirva este medio para presentarme: me llamo ${nombre_remitente}. ${descripcion}
Sé que en estos tiempos es muy valorada la experiencia, por lo que permítame describirle brevemente el trabajo que he desempeñado.  ${habilidades_conocimientos}
Asimismo, ${logros_metas}
[bookmark: _GoBack]Por otro lado, ${pretensiones_objetivos}
Finalmente, ${conclusion}
Sin más por el momento, le agradezco de antemano, espero me permita presentarme personalmente, por lo que quedo a sus órdenes.


ATENTAMENTE

_____________________________
${nombre_remitente}
Tel. ${telefono}
Correo: ${email}
