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${ciudad_estado} a ${dia} de ${mes} de ${ano}



${titulo_nombre_destinatario}
${posicion_destinatario}
Presente


[bookmark: _GoBack]Espero que se encuentre muy bien. Es un gusto ponerme en contacto con usted para ${motivo}
${cuerpo}
${cuerpo2}
Sin más por el momento, lo saludo cordialmente.
ATENTAMENTE


_____________________________
${nombre_remitente}
Tel. ${telefono}


