	
	


Fecha

A QUIEN CORRESPONDA:
Por medio del presente, hago constar que Nombre del Recomendado labora en nuestra empresa, Nombre de la Empresa, desde el día periodo de duración del trabajo, desempeñando el puesto de Nombre del Cargo o Puesto, de lunes a viernes horario de trabajo.
Sin más por el momento, se extiende la presente para los fines que al interesado convengan.
Quedo a sus órdenes en caso de que requieran alguna información adicional.
Un cordial saludo,
___________________
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