____HOJA MEMBRETADA___

LUGAR a XX de MES de AÑO




[bookmark: _GoBack]Nombre del destinatario (Estimada Lic. Dulce Leyva Vega)
Posición del destinatario (Ej. Coordinadora de ventas)
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]
Por medio de la presente, ____motivo de la carta____.
Por lo anterior ___desarrollo del cuerpo de la carta____.
Sin más por el momento, se extiende la presente para los fines que al interesado convengan ___u otra fórmula similar___.

Quedo a sus órdenes ___alguna despedida o comentario final___.


ATENTAMENTE

_____________________________ (Firmar)
___Nombre del emisor___
_____Puesto o cargo_____
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