LUGAR a XX de MES de AÑO



Título y nombre del destinatario (P. ej. Mtro. Ramón Ledesma Leal)
Posición del destinatario (P. ej. Rector de la Universidad)
Presente


[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]
Por medio de la presente, yo, ___nombre__, ___datos como número de cuenta, nombre de la licenciatura o carrera, o año de la prepa___, me dirijo a usted para solicitarle ___nombre de la beca o programa___ otorgada por __quién la otorga__ a los alumnos de ___preparatoria, licenciatura, maestría, doctorado, según el caso___.


Asimismo, ___más información___, ___descripción académica positiva, logros o méritos___.


Sin más por el momento, le agradezco de antemano y quedo a sus órdenes.



ATENTAMENTE



_____________________________ (Firmar)
[bookmark: _GoBack]___Nombre del emisor/aspirante___
Correo: XXXX
Tel. XXXX
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