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Ciudad de México a 31 de noviembre de 2016



Lic. Erika Galicia Ramos
Supervisora de inventarios de Distribuidora Diferente
Presente


Por medio de la presente, le informo que se hace entrega del vehículo Nissan Clásico del año 2015, color rojo, placas 123-45A, con 80 kilómetros recorridos, al licenciado Saúl Millán Castillo, quien se desempeña como agente de ventas en esta Distribuidora.

Lo anterior deriva de la necesidad de movilidad del empleado para el desarrollo de sus funciones. Asimismo, sirva la presente para informarle que puede utilizar el automóvil a conveniencia, siempre y cuando éste sea cuidado y usado con responsabilidad, sin negligencia.

Por otro lado, en caso de robo, tendrá que informarse a la dirección de recursos humanos de esta entidad en un periodo no mayor a las 24 horas, y seguir el proceso de denuncia ante el Ministerio Público.

Sin más por el momento, le informo que se realizará la contraentrega de las llaves con este documento.

Quedo a sus órdenes.


ATENTAMENTE




Receptor



__________________________
Lic. Saúl Millán Castillo
5535 5535 5535

Entrega



__________________________
Lic. Martha Ramírez Vidaur
Dpto. de Recursos  
Humanos
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