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LUGAR a XX de MES de AÑO




Nombre del destinatario (P. ej. Lic. Magali López Huidrobo)
Posición del destinatario (P. ej. Empresa comercializadora S. A. de C. V.)
Presente



Sirva este medio para expresar que es de mi conocimiento que mi hijo/a ____nombre____, de _____edad____,  ____motivo de la carta____.


Por lo anterior, le comunico que ____agregar la información necesaria____.


Finalmente, adjunta encontrará ___documentos anexos, si aplica___. 
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Sin más por el momento, quedo a sus órdenes.




Atentamente






_____________________________ (Firmar)
___Nombre del emisor___
Dirección: XXXX
Tel. XXXX
Correo: XXXX
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