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[Fecha]
 
Asunto: Carta responsiva de equipo celular
Por medio de la presente, se hacer entrega el equipo celular con características:
· Marca del teléfono celular: [Marca]

· Modelo: [Modelo]

· Accesorios incluidos: [Listar accesorios, como cargador, auriculares, funda, etc.]

· IMEI: [Número de IMEI]

· Plan asociado: [Detalles del plan, incluyendo datos móviles, llamadas, SMS, etc.]
Este equipo le es proporcionado bajo las siguientes condiciones:
El equipo deberá ser utilizado exclusivamente para fines laborales.
Usted será responsable de mantener el equipo en buen estado.. En caso de malfuncionamiento deberá reportarlo a la empresa.
Al terminar su relación laboral con la empresa deberá ser devuelto junto con todos sus accesorios en buen estado, considerando el desgaste razonable debido al uso normal.
En caso de daño por mal uso, negligencia, o pérdida por no tomar las precauciones adecuadas, se le podrá requerir reembolsar el valor de reparación o reemplazo del equipo.
Atentamente,
[Firma del responsable]
[Nombre del responsable]
[Posición del responsable]
[Contacto del responsable]
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	[Fax]
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