(Lugar) a (Fecha)
(Nombre del destinatario))
(Datos de identificación del destinatario)
PRESENTE
 
Respetable (Título o puesto del remitente), por medio de la presente manifiesto mi interés por la vacante para el puesto de (Nombre del puesto que se solicita) en la empresa (Nombre de la empresa). 
Respecto a mi perfil profesional, soy Licenciado en (Nombre de la Licenciatura) por la (Nombre de la Universidad de la que se egresó), cuento con una maestría en (Nombre de la maestría) y un doctorado en (Nombre del doctorado). Como experiencia, inicié trabajando como (Nombre del puesto anterior) en (Nombre de la empresa anterior) y mi último puesto fue el de (Nombre del último puesto) de (Nombre de la última empresa). 
Como podrá notar cuento con los conocimientos y experiencia necesaria para ocupar la vacante. Me interesa mucho desarrollarme en el área de (Área de interés) y contribuir con el cumplimiento de logros y objetivos organizacionales. además considero que mis principios y valores concuerdan con la filosofía de esta empresa. 
Agradezco de antemano su tiempo y atenciones, quedo a sus órdenes para cualquier asunto relacionado y en total disponibilidad de presentar la información y/o documentación que se me solicite. Reciba un cordial saludo.
 
ATENTAMENTE 
 
_________________________________
(Nombre del remitente)
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