(ESCRIBE LUGAR Y FECHA EN QUE SE EXPIDE)

_______________________________________

Asunto: ________________________________________

(INDICA A QUIÉN SE DIRIGE ESTE DOCUMENTO)


Por medio de la presente se les informa que, (AQUÍ DEBERÁS DE EXPLICAR EL ASUNTO DE LA CIRCULAR, RECUERDA HACERLO EN NO MÁS DE 2 PÁRRAFOS) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(AGREGA LA INFORMACIÓN QUE CONSIDERES COMPLEMENTARIA) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(CIERRA CON ALGUNA DESPEDIDA DE CORTESÍA Y DEJA ABIERTA LA POSIBILIDAD DE DUDAS O COMENTARIOS)

Sin más por el momento, agradezco su atención y quedo a sus órdenes para cualquier duda que de la presente pudiera surgir, reciba un afectuoso saludo.

Atentamente

______________________

NOMBRE DE LA PERSONA QUE FIRMA

CARGO

EMPRESA

(NOTA: EN CASO DE QUE SEA SÓLO UN ÁREA, NO ES NECESARIO EL ESPACIO DE LA FIRMA, ÚNICAMENTE INDICA «LA DIRECCIÓN», «EL PATRONATO DE VECINOS», ETC)

