(Lugar y fecha)

(Vocativo, a quién se dirige)


(En el cuerpo de la carta hablaremos de los buenos recuerdos que tenemos de nuestro profesor o profesora.
Si es el caso de una jubilación o cambio de escuela, comenzaremos por hablar de la época en que nos tocó estudiar con este maestro, cómo era entonces tanto el entorno como la escuela.
Continuaremos con recuerdos de lo que aprendimos y mencionaremos anécdotas agradables, divertidas, o incluso recordando alguna llamada de atención que recordemos especialmente; quizá de excursiones, viajes a museos o algo así. 
También podemos hablar de situaciones difíciles en las que nos haya apoyado. 
En el último párrafo de la carta agradecemos el tiempo y la paciencia que nos tuvieron, y sobre todo, lo que nos enseñaron, más allá de lo académico, las lecciones de vida que nos dejaron.)

Con todo nuestro cariño y buenos deseos

(Firma)
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