${ciudad_estado} a ${dia} de ${mes} de ${ano}
${nombre_profesor}

${materia_grado}

${nombre_escuela}
${saludo_cortesia}:

${motivo}
${solicitud}
${agradecimiento}

${despedida}
Atentamente,

____________________

${nombre_remitente}
${parentesco_con_alumno} ${nombre_alumno}
