(ESCRIBE LA FECHA Y EL LUGAR DE EMISIÓN DEL DOCUMENTO)

(NOMBRE COMPLETO DE A QUIÉN LO DIRIGES)

(CARGO EN LA INSTITUCIÓN)

(NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN)

Asunto: (SOBRE QUÉ TRATARÁ EL DOCUMENTO)


Por medio de la presente, yo, (TU NOMBRE), (TIPO DE ALUMNO EN LA INSTITUCIÓN) de la licenciatura en (LICENCIATURA QUE CURSAS) de esta institución me permito hacer la solicitud de (ESCRIBE AQUÍ QUÉ ES LO QUE SOLICITAS CON LA CARTA), esto debido a (EXPLICA LA CAUSA POR LA QUE LO SOLICITAS)

(SI TUVIERAS QUE HACER ALGÚN DETALLE DE LO QUE EXPLICAS EN TÉRMINOS GENERALES DE LA CAUSA, EXPLÍCALO AQUÍ EN UN PÁRRAFO MÁS)

(A CONTINUACIÓN INDICA A QUÉ TE COMPROMETES TÚ: ENTREGA DE ESE DOCUMENTO, ENTREGA DE ESE TRABAJO DE INVESTIGACIÓN O CUALQUIER OTRO ASUNTO Y POR SUPUESTO EN QUÉ FECHA. TAMBIÉN ES IMPORTANTE SEÑALAR QUE SI NO LO ENTREGAS, ESCRIBIR DE QUÉ TE HARÁS RESPONSABLE)

(SI EXISTIERA ALGUNA PRUEBA O JUSTIFICANTE DE LO QUE ESTÁS SEÑALANDO EN LA CARTA, ESCRÍBELO EN ESTE APARTADO PARA QUE ASÍ QUEDE SENTADO QUE ENTREGASTE ALGO QUE COMPRUEBA LO SOLICITADO)

De antemano agradezco la atención y quedo a sus órdenes para concer cuál es el dictamen de esta solicitud, así como en caso de cualquier duda que se pudiera generar ante mi petición.

Sin más por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente,

________________________

TU NOMBRE

MATRÍCULA/ LICENCIATURA

NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN

