(INDICA AQUÍ LA FECHA Y EL LUGAR DEL DOCUMENTO)

(A QUIÉN VA DIRIGIDA)

(CARGO DE ESA PERSONA)

(NOMBRE DE LA EMPRESA QUE REPRESENTA)

Asunto: Queja (RELACIONADA CON QUÉ)


Estimad(A)(O) NOMBRE DE LA PERSONA A QUIÉN VA DIRIGIDA:


(EXPÓN LA SITUACIÓN QUE MOTIVA A ESA QUEJA, RECUERDA SER MUY ESPECÍFICO, LIMITARTE A LOS HECHOS E INCLUIR TODOS LOS ELEMENTOS QUE CONSIDERES CONVENIENTES PARA SOPORTAR TU QUEJA: NOMBRES DE PERSONAS QUE TE ATENDIERON, QUÉ FUE LO QUE ARGUMENTARON ANTE TU MOLESTIA, FECHAS, HORAS, NÚMEROS DE REPORTE, ETC)

Es por esta razón que solicito que en consecuencia a este tipo de detalles, (INDICA QUÉ ES LO QUE PIDES PARA RESARCIR DICHA QUEJA)

(DESPEDIDA DE CORTESÍA Y DISPOSICIÓN PARA SER ATENDIDO)

Quedo a la espera de sus amables atenciones.

Saludos,

Atentamente

_____________________________

NOMBRE COMPLETO

DATOS DE CONTACTO

