(Lugar De Emisión) a (Fecha De Emisión)

(Nombre del destinatario),
 (Empresa o institución)

Por medio de la presente me es grato hacer de su conocimiento los motivos que me llevan, Tu nombre completo     , a aplicar al cargo de     Nombre del cargo o programa académico     para su consideración.

      En este primer párrafo deberás exponer tus motivos para trabajar o estudiar con esa institución en particular, no olvides demostrar tu conocimiento sobre la empresa o universidad.       Ejemplos: Es de mi interés realizar mis estudios en la institución ya que cuenta con prestigio no solo en el campo académico sino también en el campo laboral gracias al nivel logrado por sus egresados.

   Después deberás hablar de tu experiencia de manera específica enlistando tus logros   .                           Ejemplos: Actualmente cuento con el título de Licenciado y he completado más de cinco cursos y diplomados enfocados en el área de conocimiento que a este programa académico compete. 

      Cuáles consideras que serán los beneficios para ti al cursar ese programa académico o qué podrás aportar tu a ese cargo laboral.       Ejemplos: Al terminar este programa académico podré aplicar los conocimientos adquiridos de manera inmediata en el campo laboral y de igual forma participar como docente para continuar con la difusión de estos conocimientos. / Esta experiencia me permitirá desarrollarme de manera óptima dentro de la empresa trayendo nuevos conocimientos adquiridos a lo largo de los años así como generar nuevas estrategias que lleven a la empresa a expandir su alcance en el mercado.

     Una breve conclusión.       Ejemplos: En conclusión, deseo completar este programa académico en la institución ya que me permitirá desarrollarme plenamente con las herramientas necesarias dentro de un campo laboral activo.

      Despedida, no olvides agradecer al comité dictaminador por considerarte y por el tiempo que inviertan en ello.       Ejemplos: Sin más por el momento, agradezco que se me considere para el cargo o programa académico, así como el tiempo que les tome llegar a una decisión.

Atentamente.


_________________
(Nombre completo
Y datos de contacto como
[bookmark: _GoBack]Teléfono y correo electrónico)
