[bookmark: _Hlk26299430] (Lugar) a (Fecha)
(Nombre del destinatario)
(Datos de identificación del destinatario)
PRESENTE

Estimada (Puesto del destinatario), mi nombre es (Nombre del remitente) y soy aspirante al puesto de (Puesto que se solicita) en la empresa "(Nombre de la empresa)", soy Lic. en (Nombre de la Licenciatura)), con una maestría en (Nombre de la Maestría) y realicé un doctorado en (Nombre del doctorado). A continuación expongo los motivos por los que considero que podría desempeñar satisfactoriamente este puesto: 
· (Motivo 1)
· (Motivo 2)
· (Motivo 3)
Agradezco de antemano su tiempo y atenciones, quedo a sus órdenes. Reciba un cordial saludo.
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ATENTAMENTE 
 
_________________________________
(Nombre del remitente)
Correo electrónico: _____________________, Celular: ______________
 

