Lugar y fecha
Nombre de la Empresa y logo empresarial
Datos de la Empresa:
Dirección, teléfono, Correo Electrónico

De nuestra Mayor Consideración:
Nos dirigimos a usted/es  en calidad de integrantes del área de Recursos Humanos de la Empresa (Nombre) para hacerles llegar nuestras mas sentidas salutaciones navideñas, deseando tengan mucha  prosperidad y  paz, especialmente en esta época navideña, en la que las personas  nos encontramos desde el lugar del amor y la armonía.
Aprovechamos la oportunidad para agradecerles ser nuestros mas fieles clientes, y les renovamos el compromiso de seguir ofreciéndoles nuestro mejor servicio.
Muy agradecidos, nos despedimos atentamente
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