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Ciudad, Estado, Fecha 





(Responsable de la Admisión del Pasante)
Presente


Me dirijo a usted en esta oportunidad para solicitarle tenga a bien aceptar al Pasante _________________estudiante de la Universidad_______________, en la licenciatura de _______________para realizar su Pasantía Profesional en esta empresa a partir de la fecha _____ y hasta el día  por el período  de _____ semanas, según el convenio establecido con el interesado.
El Pasante estará a cargo de _____________y desarrollará durante esta pasantía las actividades especificadas en el Plan de Trabajo que adjuntamos.
Al finalizar esta pasantía satisfactoriamente el alumno podrá obtener el título de ________________. 
Sin más por el momento me despido atentamente. 




________________________
[bookmark: _GoBack](Nombre y firma) 








