(Lugar)
(fecha)

Asunto: Reporte Técnico del Proyecto de (nombre del proyecto)

(Nombre del destinatario)
(Datos generales del destinatario)
(Nombre de la empresa)
PRESENTE.

	Exposición de hechos




	Análisis




	Resultados obtenidos




	Recomendaciones y conclusiones






Se hace entrega del presente Informe Técnico en (lugar) el (DD/MM/AAAA) siendo las 00:00 hrs. 


[bookmark: _GoBack]Atentamente
(Nombre del remitente) 
(Datos generales del remitente)






