(Lugar)
(fecha)

Asunto: Solicitud de Información

[bookmark: _GoBack](Nombre del destinatario)
(Datos generales del destinatario)
PRESENTE.

Estimado Sr.(a)
Por medio de la presente, solicito de la manera más atenta, me haga llegar por medio de (teléfono, correo electrónico, redes sociales o paquetería) la siguiente información: 
· (Descripción de la información solicitada)
Sin más por el momento y agradeciendo su colaboración y transparencia, me despido de usted. 


Atentamente
(Nombre del remitente) 
(Datos generales del remitente)






