____________, ___ de _______ de ______.
Profesor ____________
(Cargo del Profesor)
.
 
Asunto: _________________________.
Estimado Profesor:
Es un gusto dirigirme a su digna y competente autoridad, a los fines de elevar a su análisis y decisión un hecho acaecido en días pasados en la fecha ________ con los alumnos de la sección ______ del curso de _________.
Es el caso que el Profesor ________ decidió hacer un examen sorpresa sobre el tema ________, lo cual no objetamos porque es común este tipo de evaluaciones en nuestra institución para poder nosotros demostrar que permanentemente profundizamos nuestros conocimientos más allá de nuestras aulas de estudio.
Sin embargo el reclamo consiste en que se nos aplicó sobre un tema que aún no hemos abordado, aun cuando el Profesor mencionado insiste que ya fueron impartidas las clases sobre el mismo.
Como prueba de nuestro justo reclamos anexamos  _____________ para poder demostrarle a nuestro respetado docente _____________________________________.
Por todo lo antes expuesto, solicitamos sea repetido el examen, para la fecha _______.
[bookmark: _GoBack]Agradeciendo su atención en mi nombre y el de mis compañeros.  
Se despide cordialmente
________________________
(firma)

