Lugar y fecha ________________________________
 
Título y nombre de a quién va dirigida________________________

Por medio de la presente me permito recomendar a ________________________ (nombre del recomendado). A quien tengo el placer de conocer desde hace ____________ (tiempo) mientras ambas cursábamos __________________.
La recomendada siempre ha sido una alumna destacada, que además de obtener buenas notas y demostrar sus conocimientos, se ha dado tiempo para participar en actividades extra estudiantiles que han impactado en la sociedad, tales como ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________..
Extiendo la presente a solicitud de la interesada para los fines que a ella convengan.
ATENTAMENTE
___________________________  
Nombre y titulo de quien recomienda
Teléfono de quien recomienda
Email de quien recomienda
Dirección de quien recomienda



