Lugar y fecha ________________________________
 
Título y nombre de a quién va dirigida________________________

Escribo la presente para extender mi recomendación personal para el C. _______________________ (nombre del recomendado), a quien conozco desde ________ (tiempo), fruto de una amistad forjada como compañeros de trabajo al desempeñar ambos el cargo de __________________.
A lo largo de nuestra amistad y relación profesional, el recomendado ha, demostrado en todo momento, ser una persona honesta, trabajadora, y con capacidad de superación. Puedo decir, que, en lo personal, él ha sido un ejemplo para mi pues es una persona que siempre está buscando salir adelante por medio de su iniciativa para hacer pequeños negocios y para aprovechar los talentos de los que lo rodean.
Por todo lo anterior, puedo garantizar que es una persona de conducta impecable, 100% fiable y responsable.
Extiendo mi recomendación para los fines que el recomendado considere pertinentes.
ATENTAMENTE
___________________________  
Nombre y titulo de quien recomienda
Teléfono de quien recomienda
Email de quien recomienda
Dirección de quien recomienda

