__________ (lugar y fecha)



Estimado __________ (nombre del alumno).


Nos es muy grato informarte en este momento de la ACEPTACIÓN de tu aplicación al programa de __________ (nombre de la carrera) en la __________ (nombre de la universidad) para la clase __________ (de qué año a qué año se espera se complete la carrera). Es necesario que te pongas de inmediato en contacto con __________ (nombre de la persona y oficina que debe contactar) para concretar los trámites necesarios para tu matrícula en la universidad.


No nos queda más que felicitarte por tu ingreso a la institución e informarte sobre el próximo inicio de clases el __________ (fecha de inicio de clases). 


Saludos cordiales.
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__________ (nombre de la persona que emite la carta)
__________ (puesto de la persona que emite la carta)
__________ (nombre de la institución)
Tel. __ __ __ __ __ (número telefónico)
Email: __________@__________.com (correo electrónico)

