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El resumen puede ser omitido, solo será necesario si la universidad o el asesor de prácticas lo pide específicamente. En ese caso reseña objetivos, metodologías y conclusiones. Por lo general, el resumen solo abarca entre 250 a 300 palabras, y debe ser lo suficientemente completo para que el lector pueda comprender en qué consiste este reporte.
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[bookmark: _Toc59398050]Introducción

Debe describir el contexto en el que se hacen las prácticas y su justificación. También se reseñan los objetivos y las competencias que alcanzó el estudiante. Puede abarcar la cantidad de páginas que necesite, pero lo razonable es mantenerla entre 1 y 2 cuartillas.

También es importante dar un resumen de las partes o secciones que conforman el reporte, para que el lector tenga una idea más concreta de lo que puede esperar. Continúa escribiendo tu texto aquí.
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[bookmark: _Toc59398052]1.1 Descripción de la institución

Es necesario contextualizar la organización donde se realiza la práctica, indicando la ubicación geográfica, su misión y visión, objetivos de la institución o empresa, departamento donde se realizan las prácticas, encargado del departamento, funciones del departamento.

[bookmark: _Toc59398053]1.2 Área de atención

Esta sección sirve para focalizar el problema que debe resolver el estudiante. Explica la justificación y objetivos de la práctica profesional, además de hacer una exposición de la delimitación del problema y de su propuesta como practicante.
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El Plan de acción, también llamado Plan de actividades, define y detalla las actividades que realizará el estudiante para cumplir con la propuesta. La redacción se hace con verbos en futuro indicativo, 3era persona singular.
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	El objetivo es especificar qué acciones se llevaron a cabo y cuáles fueron los resultados. También se agregan actividades nuevas, en caso de que haya sido necesario agregarlas de forma imprevista. La redacción se hace en tiempo pasado y modo indicativo.
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Consiste en un recuento de todos los conocimientos teóricos o prácticos, que el estudiante/practicante pudo ganar a través de las prácticas. Incluye también nuevas destrezas y competencias.
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Conclusiones y recomendaciones, se realiza un análisis del plan de acción y los objetivos. Al mismo tiempo, se determinan los aspectos que alcanzaron mejoras, y aquellos en los que se debe seguir trabajando.
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Anexo N° 1
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