(LUGAR Y FECHA)
NOMBRE DEL DESTINATARIO

CARGO

EMPRESA O INSTITUCIÓN

SALUDO
Párrafo 1

Describe el motivo de tu carta y menciona el apoyo que recibiste.

Por medio de la presente me permito extenderle mi agradecimiento por haberme considerado como candidato y por haberme otorgado la beca del 50% para mis colegiaturas de mi último año de secundaria.

Párrafo 1

Menciona el impacto que dicho apoyo tuvo para los involucrados.

Gracias a este apoyo recibido podré finalizar esta etapa de mi educación, graduarme de secundaria y aplicar para el bachillerato y para seguir adelante con mi formación profesional. Sin duda sin su generosa ayuda a mi familia no le hubiese sido posible mantenerme en la escuela.

Párrafo 1

Despídete dando las gracias por el apoyo y poniéndote a disposición de la persona.

Por ello no me resta más que agradecerle de nuevo el hecho y ponerme a sus órdenes y disposición, para cualquier duda o comentario; o por si requiere algún seguimiento de mis calificaciones, que le aseguro serán dignas de la oportunidad que se me ha dado.

Cierre de cortesía

Sin más por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente

__________________

Nombre
Cargo o distintivo del remitente
