[ANOTA AQUÍ EL LUGAR Y LA FECHA DE EMISIÓN]

[INDICA AQUÍ TODOS LOS 

DATOS DEL DESTINATARIO]

[SALUDO DE CORTESÍA]
[EXPLICA AQUÍ EL MOTIVO DEL AGRADECIMIENTO, 1 Ó 2 PÁRRAFOS MÁXIMO]


Por medio de la presente me permito informarle que el pasado 1 de agosto, recibí en mi domicilio la carta en la que se me comunicaba que, a razón de mi promedio y aprovechamiento dentro de la institución en la cual usted representa al comité de becas, me fue otorgado el apoyo económico de la condonación del 80% del pago de inscripción y colegiaturas en la Universidad Queretana, permitiéndome así continuar con mis estudios de Ingeniería en Sistemas.

Es por esa razón que emito la presente carta, para expresarle el agradecimiento de una servidora y de su familia, ya que el apoyo de parte de usted fue de vital importancia en todo el proceso de la solicitud de becas. Así también, me permito informarle mi compromiso con la excelencia académica y que continuaré poniendo en alto el nombre de la universidad que ambas representamos.

No quería dejar pasar esta oportunidad para agradecerle sus finas atenciones, que en todo momento tuvo usted conmigo.

[DESPÍDETE, DEJANDO ABIERTA LA COMUNICACIÓN PARA CUALQUIER DUDA]

Sin más por el momento, quedo a sus órdenes por cualquier duda o comentario que pueda tener.

[CIERRE DE CORTESÍA]

Reciba un cordial saludo,

Atentamente

[FIRMA]

_____________________
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