	NOMBRE DE LA EMPRESA

	BITÁCORA DE LIMPIEZA

	FECHA:
	 

	 

	ASPECTOS POR EVALUAR
	CUMPLIMIENTO
	OBSERVACIONES

	 
	HORA
	BUENO
	REGULAR
	MALO
	 

	Almacén y oficina de Administración

	Piso barrido y trapeado
	 
	 
	 
	 
	 

	Bote de basura limpio
	 
	 
	 
	 
	 

	Limpieza de puertas
	 
	 
	 
	 
	 

	Limpieza de ventanas
	 
	 
	 
	 
	 

	Equipo y mobiliario
	 
	 
	 
	 
	 

	Anaqueles
	 
	 
	 
	 
	 

	Piso de venta

	Piso barrido y trapeado
	 
	 
	 
	 
	 

	Bote de basura limpio
	 
	 
	 
	 
	 

	Limpieza de ventanas y vidrios
	 
	 
	 
	 
	 

	Equipo y mobiliario
	 
	 
	 
	 
	 

	Mostradores y aparadores
	 
	 
	 
	 
	 

	Anaqueles y exhibidores
	 
	 
	 
	 
	 

	Consultorio

	Piso barrido y trapeado
	 
	 
	 
	 
	 

	Bote de basura limpio
	 
	 
	 
	 
	 

	Equipo y mobiliario
	 
	 
	 
	 
	 

	Limpieza de ventanas y vidrios
	 
	 
	 
	 
	 

	Servicio de sanitarios

	Piso barrido y trapeado
	 
	 
	 
	 
	 

	Bote de basura limpio
	 
	 
	 
	 
	 

	Lavabo, grifos e inodoro limpios y libres de sarro
	 
	 
	 
	 
	 

	Dispensadores de jabón, papel higiénico y toallas llenos y limpios.
	 
	 
	 
	 
	 

	Comentarios adicionales

	 

	
	

	
	

	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Personal que realiza el servicio
	
	Personal que supervisa el servicio
	

	Nombre y firma
	
	Nombre y firma
	

	
	



