Fecha: día, mes y año 

Lugar 


Institución educativa 

Nombre a quien se dirige 
Cargo que ocupa 


Presente 

Reciba un cordial saludo. Por este medio me permito informarle que su distinguido alumno, nombre completo del alumno,  estudiante de la carrera que estudia,
con matrícula número de alumno o matricula, cumplió satisfactoriamente con su servicio social, dentro del programa nombre del programa. 

Durante su estancia, cumplió con labores de tipo mencionar actividades realizadas durante el periodo de __________ hasta ____________ del año _________ cumpliendo con un total de número de horas horas.
 
La presente se expide a petición del interesado y para los fines que a él convengan. 

Atentamente 

Nombre firma y cargo del centro laboral

