 

	


Lugar, Día del mes del año.
[bookmark: _GoBack]N° de oficio de solicitud:
	
	
	

	
	[Nombre y apellido del Presidente Municipal]
PRESIDENTE MUNICIPAL [Nombre del municipio de representa]



	NOMBRE DE LA EMPRESA
[Dirección]
[Información de Contacto]



Estimado Sr. (a) [Apellido del Presidente Municipal]:

Por medio de la presente me dirijo a usted, de la manera más atenta para solicitar [indicar solicitud, detallando de forma clara el motivo, y refiriendo a beneficios del aporte solicitado para la comunidad, empresa, medio ambiente o ciudadanía]
Sin otro particular para tratar, me despido. Agradeciendo su apoyo y las atenciones que pueda prestar.

Atentamente,


[Nombre y firma del representante de la empresa]
NOMBRE DE LA EMPRESA
Información de contacto [Teléfono, correo, dirección]

Documento adjunto [Cualquier documento de soporte o referencia a la solicitud, que se incluye como anexo]
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