Oficio de Solicitud de baja Escolar
N° de Oficio: [número de identificación del estudiante]
─
Lugar, Día/Mes/Año

Asunto: Solicitud de baja escolar

[Destinatario]
[Cargo]
[Institución académica]

Saludos cordiales, mediante la presente yo, [nombre y apellidos del representante legal del alumno], número de identificación [indicar número]. Solicito la baja escolar [temporal o definitiva] del estudiante [Nombre y apellidos], número de identificación [indicar número], de la institución [indicar nombre de la unidad educativa]. Por motivos [económicos, de empleo, personales, de salud, entre otros]. Esperando una respuesta oportuna a mi solicitud, me despido.


[Nombre del representante legal]
[Número de identificación]
[Información de contacto, correo, teléfono, dirección]
[bookmark: _GoBack]

Documentos anexos: [copia de las identificaciones personales, o cualquier otro documento requerido]

