NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN


Fecha:
Oficio de Solicitud N°: [Número de codificación]

Destinatario:
Entidad / Empresa:
Cargo:

Motivo: Solicitud de permiso 
Descripción de la solicitud:
[Indicar el tipo permiso requerido.  Es importante señalar el periodo de tiempo si aplica. Asimismo, indicar la ubicación, número catastral y dimensiones, si el permiso esta relacionado a un bien inmueble o predio. Esto puede influir en la decisión. De igual manera, señalar, sin redundar cualquier información relevante según los requerimientos de la institución a donde se dirige la solicitud de permiso]


Remitente: [Datos personales y firma]
Información de contacto [Teléfono / correo / Dirección]

[bookmark: _GoBack]Anexos / Referencias: [Cualquier documento o registro que soporte la solicitud]
