
[Lugar y fecha de elaboración]

Oficio N°: [asignado por la entidad gubernamental]

[A quien va dirigido el oficio]
[Cargo que ocupa] 
[Ente Gubernamental]

Asunto: Solicitud de antecedentes no penales
Saludos cordiales. Mediante la presente yo, [Nombre del remitente], número de identificación [indicar de identificación, cédula], solicito la carta de antecedentes no penales, para [indicar motivo de solicitud según lo estipulado en la ley aplicable. Desempeñarse en un empleo, trámites consulares, entre otros].
Agradeciendo de antemano, y esperando su pronta respuesta. Me despido.
 
[Nombre, apellido y firma del remitente].
[Número de identificación] 
Teléfono: 
Correo electrónico: 

[bookmark: _GoBack]Anexos /Referencia: [Documentos o requisitos exigidos para el procesamiento de la solicitud]



