

[Haga clic para seleccionar una fecha]NOMBRE DE LA EMPRESA
CIRCULAR INFORMATIVA 
[Dirección de ubicación]
[Código postal, ciudad, provincia, estado, país]
[Teléfono]
[Correo electrónico]
     

Circular N°: [Identificación del documento]
Asunto: [Titulo o tema principal]



[Destinatario]
Por medio de la presente informamos acerca [indicar detalles de la situación, normativa, cambios de protocolo, o cualquier otro particular, detallando de forma clara, y refiriendo a los responsables de brindar asesoría en caso de requerirse. Así como, quién ejecuta, coordina, evalúa y supervisa]
Agradeciendo su apoyo y atenciones prestadas.
Atentamente,

[Nombre y firma del remitente]

NOMBRE DE LA EMPRESA
[bookmark: _GoBack]Información de contacto [Teléfono, correo, dirección]
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