	[Nombre de la empresa]
	
	SOLICITUD DE COMPRA

	[Dirección]
	
	
	
	

	[Ciudad], [Estado]
	
	Fecha:
	Dd/mm/aaaa

	[Teléfono]
	
	
	
	

	[Página web]
	
	
	
	



	Información del solicitante

	Nombre del solicitante
	Departamento

	[Nombre y apellido]
	[Departamento al que pertenece]

	N° de empleado
	Cargo

	[ID del empleado]
	[Cargo que ocupa]

	Fecha de entrega requerida
	Proyecto

	Dd/mm/aaaa
	[Nombre del proyecto]

	Prioridad de la compra
	Disponibilidad de presupuesto

	[Inmediata/Alta/Media/Baja]
	[Sí/no]



	Descripción de materiales o equipos

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	CANT
	P/U
	TOTAL

	1
	[Agregar descripción]
	0
	$0.00
	$0.00

	2
	[Agregar descripción]
	0
	$0.00
	$0.00

	3
	[Agregar descripción]
	0
	$0.00
	$0.00

	4
	[Agregar descripción]
	0
	$0.00
	$0.00

	5
	[Agregar descripción]
	0
	$0.00
	$0.00



	Observaciones

	[Agregar texto que justifique la solicitud. O cualquier explicación que sea necesario incluir].



	Solicitante
	Aprobador

	Fecha de diligenciamiento
	Fecha de radicación

	Dd/mm/aaaa
	Dd/mm/aaaa

	
	



