Ciudad de México, México, 16 de mayo de 2023.
Departamento de Marketing
Alimentos Gavanti S.A.
Sector Libertad no. 145,
CDMX, México.
Estimados compañeros,
	Por este medio, me presento: mi nombre es Amalia Ramírez y soy la nueva Gerente de Marketing. A partir del lunes 21 de mayo de 2023 estaré a cago del departamento de Marketing y espero poder trabajar con todos ustedes de la mejor manera.
Cuento con más de siete años de experiencia en el área del Marketing y los últimos años me he especializado en las técnicas actualizadas de Marketing digital. Mi principal objetivo es poder construir con el equipo una relación laboral positiva, que nos permita alcanzar las metas del departamento y así contribuir a mejorar el rendimiento de la organización.
[bookmark: _GoBack]Precisamente, me gustaría poder reunirme con todos ustedes el día martes 22 de mayo, a las 9:30 a.m., en mi oficina. De modo que, podamos repasar cualquier tarea o proyecto que haya quedado pendiente tras la partida del anterior gerente. También será una ocasión oportuna para aclarar cuál será la metodología de trabajo y las actividades que abordaremos primero.
Sin más que agregar, agradezco de ante mano su colaboración.

Atentamente,
Amalia Ramírez
Gerente de Marketing
