[Ciudad], [Estado], 00 de [mes] de 20XX.
[Destinatario persona o departamento]
[Dirección física del destinatario]
Estimado/a sr. / sra. [apellido],
	Por este medio, me presento: mi nombre es [nombre y apellido] y soy [especificar rol o cargo]. [Agregar más detalles que te ayuden a presentarte, agregar más detalles que te ayuden a presentarte].
Cuento con más de 00 años de experiencia en el área de [describir el área de especialización]. Mi principal objetivo es [detallar las metas que puedas tener para ese nuevo trabajo o actividad, explica cómo ayudan a la empresa en general].
[bookmark: _GoBack][Agregar un último párrafo con cualquier información extra que consideres importante para la presentación. Agregar un último párrafo con cualquier información extra que consideres importante para la presentación. Agregar un último párrafo con cualquier información extra que consideres importante para la presentación].
Sin más que agregar, agradezco de ante mano su colaboración.

Atentamente,
[Nombre y apellido remitente]
[Cargo o rol]
