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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE RECURSOS HUMANOS









[Fecha]
Departamento de Recursos Humanos
Introducción

[Agregar texto que conforma la introducción del manual. Agregar texto que conforma la introducción del manual. Agregar texto que conforma la introducción del manual. Agregar texto que conforma la introducción del manual. Agregar texto que conforma la introducción del manual. Agregar texto que conforma la introducción del manual. Agregar texto que conforma la introducción del manual. Agregar texto que conforma la introducción del manual. Agregar texto que conforma la introducción del manual.]

Objetivo General

[Agregar texto que describa el objetivo general del manual. Agregar texto que describa el objetivo general del manual. Agregar texto que describa el objetivo general del manual. Agregar texto que describa el objetivo general del manual. Agregar texto que describa el objetivo general del manual. Agregar texto que describa el objetivo general del manual. Agregar texto que describa el objetivo general del manual.]

Objetivos específicos

· [Agregar texto aquí.]
· [Agregar texto aquí.]
· [Agregar texto aquí.]



Estructura organizativa del Departamento de Recursos Humanos

El Departamento de Recursos Humanos está constituido en función de los siguientes niveles jerárquicos:

[Nivel 1]
· [Agregar texto aquí.]
· [Agregar texto aquí.]
· [bookmark: _GoBack][Agregar texto aquí.]

[Nivel 2]
· [Agregar texto aquí.]
· [Agregar texto aquí.]
· [Agregar texto aquí].

[Nivel 3]
· [Agregar texto aquí].
· [Agregar texto aquí].
· [Agregar texto aquí].




Procedimientos

1.- [Nombre del procedimiento]
[Agregar texto para describir el objetivo del procedimiento. Agregar texto para describir el objetivo del procedimiento. Agregar texto para describir el objetivo del procedimiento.]
	Actividad
	Responsables
	Tareas

	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].

	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].

	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].



2.- [Nombre del procedimiento]
[Agregar texto para describir el objetivo del procedimiento. Agregar texto para describir el objetivo del procedimiento. Agregar texto para describir el objetivo del procedimiento.]
	Actividad
	Responsables
	Tareas

	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].

	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].

	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].
	[Agregar texto aquí].



